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1 Цели и задачи освоения дисциплины 

Цель (цели) освоения дисциплины: формирование готовности будущих бакалавров к 

эффективному использованию ИКТ в управлении образовательным процессом на различных 

уровнях. 

Задачи:  

1) расширение видов и форм организации учебной деятельности; 

2) повышение эффективности и качества организации образовательного процесса; 

3) модернизация организационных технологий ведения учебной и др. документации и 

делопроизводства в образовательной организации. 

2 Место дисциплины в структуре образовательной программы 

Дисциплина относится к базовой части блока Д «Дисциплины (модули)» 

 

Пререквизиты дисциплины: Б1.Д.Б.14 Системы искусственного интеллекта, Б1.Д.Б.24 

Программное обеспечение, Б1.Д.Б.32 Экономико-правовые основы рынка программного обеспечения 

 

Постреквизиты дисциплины: Б2.П.В.П.1 Производственная практика (преддипломная 

практика) 

 

3 Требования к результатам обучения по дисциплине 

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих результатов обучения 

 

Код и наименование 

формируемых компетенций 

Код и наименование 

индикатора достижения 

компетенции 

Планируемые результаты обучения 

по дисциплине, характеризующие 

этапы формирования компетенций 

ОПК-1 Способен 

осуществлять 

профессиональную 

деятельность в соответствии 

с нормативными правовыми 

актами в сфере образования и 

нормами профессиональной 

этики 

ОПК-1-В-1 Понимает и 

объясняет сущность 

приоритетных направлений 

развития образовательной 

системы Российской 

Федерации, законов и иных 

нормативно- правовых актов, 

регламентирующих 

образовательную деятельность 

в Российской Федерации, 

нормативных документов по 

вопросам обучения и 

воспитания детей и молодежи, 

федеральных государственных 

образовательных стандартов 

дошкольного, начального 

общего, основного общего, 

среднего общего, среднего 

профессионального 

образования, 

профессионального обучения, 

законодательства о правах 

ребенка, трудового 

законодательства 

ОПК-1-В-2 Применяет в своей 

деятельности основные 

Знать: 

- этические нормы создания и 

пересылки сообщений в 

компьютерных сетях; 

- требования стандартов к 

оформлению документации в 

системе электронного 

документооборота образовательной 

организации. 

Уметь: 

- создавать и пересылать 

сообщения различных категорий в 

интернет-сервисах, в том числе чат-

сессиях. 

Владеть: 

- навыками использования 

интернет-сервисов для пересылки 

сообщений и организации 

информационного взаимодействия 

участников образовательного 

процесса. 
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Код и наименование 

формируемых компетенций 

Код и наименование 

индикатора достижения 

компетенции 

Планируемые результаты обучения 

по дисциплине, характеризующие 

этапы формирования компетенций 

нормативно-правовые акты в 

сфере образования и нормы 

профессиональной этики, 

обеспечивает 

конфиденциальность сведений 

о субъектах образовательных 

отношений, полученных в 

процессе профессиональной 

деятельности 

ОПК-2 Способен участвовать 

в разработке основных и 

дополнительных 

образовательных программ, 

разрабатывать отдельные их 

компоненты (в том числе с 

использованием 

информационно-

коммуникационных 

технологий) 

ОПК-2-В-1 Разрабатывает 

программы учебных 

предметов, курсов, дисциплин 

(модулей), программы 

дополнительного образования 

в соответствии с нормативно-

правовыми актами в сфере 

образования 

Знать: 
- технологические возможности 

современных информационных и 

коммуникационных технологий, 

используемых при разработке 

основных и дополнительных 

образовательных программ, и их 

элементов. 

Уметь: 
- эффективно использовать 

современные ИКТ в 

образовательном процессе 

разработке основных и 

дополнительных образовательных 

программ, и их элементов. 

Владеть: 
- навыками работы с программами 

и сервисами современных ИКТ при 

разработке основных и 

дополнительных образовательных 

программ и их элементов 

ОПК-3 Способен 

организовывать совместную 

и индивидуальную учебную 

и воспитательную 

деятельность обучающихся, в 

том числе с особыми 

образовательными 

потребностями, в 

соответствии с требованиями 

федеральных 

государственных 

образовательных стандартов 

ОПК-3-В-4 Управляет 

учебными группами с целью 

вовлечения обучающихся в 

процесс обучения и 

воспитания, оказывает помощь 

и поддержку в организации 

деятельности ученических 

органов самоуправления 

Знать: 

- способы организации совместной 

и индивидуальной учебно-

воспитательной деятельности; 

- требования федеральных 

государственных образовательных 

стандартов к формированию 

личностных, метапредметных, 

коммуникативных и рефлексивных 

результатов обучения и воспитания. 

Уметь: 

- управлять различными 

педагогическими ситуациями в 

организации процесса обучения и 

воспитания на основе 

использования современных 

программ и сервисов. 

Владеть: 

- навыками управления учебными 

группами с целью вовлечения 

обучающихся в процесс обучения и 

воспитания на основе 

использования современных 
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Код и наименование 

формируемых компетенций 

Код и наименование 

индикатора достижения 

компетенции 

Планируемые результаты обучения 

по дисциплине, характеризующие 

этапы формирования компетенций 

программ и сервисов. 

ОПК-5 Способен 

осуществлять контроль и 

оценку формирования 

результатов образования 

обучающихся, выявлять и 

корректировать трудности в 

обучении 

ОПК-5-В-1 Осуществляет 

выбор содержания, методов, 

приемов организации контроля 

и оценки, в том числе ИКТ, в 

соответствии с 

установленными требованиями 

к образовательным 

результатам обучающихся 

Знать: 
- функциональные возможности 

современных компьютерных 

программ и интернет-сервисов в 

части организации мониторинга 

качества образовательного 

процесса. 

Уметь: 
- осуществлять выбор содержания, 

методов, приемов организации 

контроля и оценки 

образовательных результатов 

обучающихся, в соответствии с 

установленными требованиями на 

основе использования современных 

ИКТ. 

Владеть: 
- технологиями отбора содержания, 

методов, приемов организации 

контроля и оценки 

образовательных результатов 

обучающихся, на основе 

использования современных ИКТ. 

ОПК-8 Способен 

осуществлять 

педагогическую деятельность 

на основе специальных 

научных знаний 

ОПК-8-В-1 Применяет методы 

анализа педагогической 

ситуации, профессиональной 

рефлексии на основе 

специальных научных знаний 

ОПК-8-В-2 Проектирует и 

осуществляет учебно-

воспитательный процесс с 

опорой на знания основных 

закономерностей возрастного 

развития когнитивной и 

личностной сфер 

обучающихся, научно-

обоснованных 

закономерностей организации 

образовательного процесса 

Знать: 
- автоматизированные 

педагогические программные 

средства оценки образовательных 

результатов обучающихся. 

Уметь: 
- автоматизировать процедуру 

оценки образовательных 

результатов обучающихся, 

обеспечивая её объективность и 

достоверность. 

Владеть: 
- навыками тестирования и выбора 

системы автоматизированной 

оценки образовательных 

результатов обучающихся с 

высокой степенью надежности и 

достоверности подсчета итогового 

результата. 

ОПК-9 Способен понимать 

принципы работы 

современных 

информационных технологий 

и использовать их для 

решения задач 

профессиональной 

деятельности 

ОПК-9-В-1 Знает принципы 

работы современных 

информационных технологий 

для решения 

профессиональных задач 

ОПК-9-В-2 Умеет применять 

знания о современных 

информационных технологиях 

для решения 

профессиональных задач 

Знать: 

- методы анализа педагогической 

ситуации, профессиональной 

рефлексии на основе специальных 

научных знаний. 

Уметь: 

- проектировать учебно-

воспитательный процесс с опорой 

на знания основных 

закономерностей возрастного 
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Код и наименование 

формируемых компетенций 

Код и наименование 

индикатора достижения 

компетенции 

Планируемые результаты обучения 

по дисциплине, характеризующие 

этапы формирования компетенций 

ОПК-9-В-3 Владеет навыками 

использования современных 

информационных технологий 

при решении 

профессиональных задач 

развития когнитивной и 

личностной сфер обучающихся, 

научно-обоснованных 

закономерностей организации 

образовательного процесса. 

Владеть: 

- навыками осуществления учебно-

воспитательного процесса с 

использованием современных 

программ и сервисов. 

4 Структура и содержание дисциплины 

4.1 Структура дисциплины 

Общая трудоемкость дисциплины составляет 3 зачетные единицы (108 академических часов). 

 

Вид работы 

 Трудоемкость, 

академических часов 

10 семестр всего 

Общая трудоёмкость 108 108 

Контактная работа: 31,25 31,25 

Лекции (Л) 10 10 

Лабораторные работы (ЛР) 20 20 

Консультации 1 1 

Промежуточная аттестация (зачет, экзамен) 0,25 0,25 

Самостоятельная работа: 76,75 76,75 

 - написание реферата (Р); 

 - самостоятельное изучение разделов; 

 - самоподготовка (проработка и повторение лекционного материала и 

материала учебников и учебных пособий; 

 - подготовка к лабораторным занятиям; 

 - подготовка к рубежному контролю и т.п.) 

4 

16 

 

10 

40 

6,75 

4 

16 

 

10 

40 

6,75 

Вид итогового контроля (зачет, экзамен, дифференцированный 

зачет) 

экзамен  

 

Разделы дисциплины, изучаемые в 10 семестре 

 

№ 

раздела 
Наименование разделов 

Количество часов 

всего 

аудиторная 

работа 
внеауд. 

работа 
Л ПЗ ЛР 

1 Современные программы и сервисы в 

управлении образовательным процессом 

16 2  2 12 

2 Программные средства информатизации 

управления образовательным процессом 

18 2  4 12 

3 Электронная информационно-образовательная 

среда образовательной организации 

18 2  4 12 

4 Внедрение ИКТ в образовательный процесс 20 2  4 14 

5 Мониторинг и экспертиза результатов учебной 17 1  2 14 
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№ 

раздела 
Наименование разделов 

Количество часов 

всего 

аудиторная 

работа 
внеауд. 

работа 
Л ПЗ ЛР 

деятельности 

6 Использование современных программ и 

сервисов в методическом обеспечении 

дисциплин 

19 1  4 14 

 Итого: 108 10  20 78 

 Всего: 108 10  20 78 

4.2 Содержание разделов дисциплины 

Раздел 1. Современные программы и сервисы в управлении образовательным 

процессом. Нормативно-правовая база информатизации образования. Современные тенденции 

информатизации системы образования. Основные направления информатизации образовательного 

процесса. Функционирование автоматизированных рабочих мест (АРМ) участников 

образовательного процесса. Информационное взаимодействие участников образовательного 

процесса. 

Раздел 2. Программные средства информатизации управления образовательным 

процессом. Использование средств ИКТ для автоматизации административной деятельности в 

управлении образовательным процессом. Использование средств ИКТ для автоматизации школьной 

библиотеки. Использование средств ИКТ для автоматизации составления расписаний. Программное 

обеспечение управления образовательным процессом в компьютерном классе. 

Раздел 3. Электронная информационно-образовательная среда образовательной 

организации. Понятие и структура ЭИОС. Требования ФГОС к организации ЭИОС учебного 

заведения. Специализированные комплексные программные средства для создания ЭИОС. 

Особенности применения сетевых дневников для создания ЭИОС. Роль сайта школы в управлении 

образовательным процессом. Управление дистанционным обучением в ЭИОС. 

Раздел 4. Внедрение ИКТ в образовательный процесс. Разработка политики внедрения и 

освоения ИКТ в образовательном процессе. Программа информатизации образовательной 

организации. Требования к ИКТ-компетентности современного педагога.  

Раздел 5. Мониторинг и экспертиза результатов учебной деятельности. Виды и формы 

мониторинга учебной деятельности. Модуль оценки качества образования. Современные 

программные средства и сервисы в организации педагогического мониторинга. 

Раздел 6. Использование современных программ и сервисов в методическом обеспечении 

дисциплин. Понятие методического обеспечения дисциплин. Виды и формы методического 

обеспечения дисциплин раздела «Информатика» в организациях начального, основного, среднего 

общего образования, среднего специального образования и высшего образования. Современные 

программы и сервисы в разработке методического обеспечения. 

4.3 Лабораторные работы 

№ ЛР 
№ 

раздела 
Наименование лабораторных работ 

Кол-во 

часов 

1 1 
Информатизация функций управления образовательным 

процессом. 
2 

2 2 
Организация информационного взаимодействия участников 

образовательного процесса с помощью сервисов Web 2.0. 
2 

3 2 

Изучение функционала и требований к программным средствам 

для автоматизации административной деятельности в управлении 

образовательным процессом 

2 

4 3 
Изучение функционала информационной системы 

администрирования деятельности образовательного учреждения 
2 
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№ ЛР 
№ 

раздела 
Наименование лабораторных работ 

Кол-во 

часов 

«1С: ХроноГраф Школа 2.5». Изучение функционала 

автоматизированной библиотечной системы «1С: Школьная 

библиотека» 

5 3 Изучение функционала программ для составления расписания 2 

6 4 
Управление образовательным процессом на основе применения 

программы iTALC 
2 

7 4 
Применение электронных таблиц для организации мониторинга 

образовательного процесса 
1 

7 4 
Изучение функционала комплексных программных средств для 

создания информационной образовательной среды 
1 

8 5 Изучение функционального назначения системы Дневник.ру 2 

9 6 Школьный сайт в управлении образовательным процессом 2 

10 6 
Организация управления образовательным процессом на основе 

применения LMS системы Moodle 
2 

  Итого: 20 

 

4.4 Самостоятельное изучение разделов дисциплины 

 

№ 

раздела 

Наименование разделов и тем для 

самостоятельного изучения 

Кол-во 

часов 

1 Современные программы и сервисы в управлении образовательным 

процессом 

8 

2 Программные средства информатизации управления образовательным 

процессом 

8 

3 Электронная информационно-образовательная среда образовательной 

организации 

8 

4 Внедрение ИКТ в образовательный процесс 8 

5 Мониторинг и экспертиза результатов учебной деятельности 88 

6 Использование современных программ и сервисов в методическом 

обеспечении дисциплин 

 

 Итого  40 

5 Учебно-методическое обеспечение дисциплины 

5.1 Основная литература 

1 Зыкова, Г. В. Информационная структура «Использование современных информационных и 

коммуникационных технологий в учебном процессе: электронный ресурс» / Г. В. Зыкова // Институт 

научной информации и мониторинга, объединенный фонд электронных ресурсов «Наука и образова-

ние» (ИНИМ РАО, ОФЭРНиО). Код программы по ЕСПД: 02076881.00342-01. 

2 Киселев, Г. М. Информационные технологии в педагогическом образовании : учебник / 

Г. М. Киселев, Р. В. Бочкова. – 4-е изд., стер. – Москва : Дашков и К°, 2021. – 304 с. : ил. – (Учебные 

издания для бакалавров). – Режим доступа: по подписке. – 

URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=684291 
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5.2 Дополнительная литература 

1 Зыкова, Г. В. Использование современных информационных и коммуникационных техноло-

гий в учебном процессе [Текст]: учебно-методическое пособие. / Г. В. Зыкова / Орск: Издательство 

ОГТИ, 2008. - 130 с. 

2 Гасумова, С. Е. Информационные технологии в социальной сфере : учебное пособие / 

С. Е. Гасумова. – 6-е изд., стер. – Москва : Дашков и К°, 2020. – 311 с. : ил. – (Учебные издания для 

бакалавров). – Режим доступа: по подписке. – 

URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=573204 

3 Провалов, В. С. Информационные технологии управления : учебное пособие / В. С. Провалов. 

– 4-е изд., стер. – Москва : ФЛИНТА, 2018. – 374 с. – (Экономика и управление). – Режим доступа: по 

подписке. – URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=69111 

4 Красильникова, В. А. Использование информационных и коммуникационных технологий в 

образовании : учебное пособие : [16+] / В. А. Красильникова. – Москва : Директ-Медиа, 2013. – 292 с. 

: ил.,табл., схем. – Режим доступа: по подписке. – 

URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=209293  

5.3 Периодические издания 

Информатика в школе (архив 2016-2021) 

Информатика и образование (архив 2001-2021) 

5.4 Интернет-ресурсы 

5.4.1. Современные профессиональные базы данных и информационные справочные 

системы: 

 

1. Научная библиотека - http://niv.ru/ Доступ свободный 

2. eLIBRARY.RU - www.elibrary.ru Доступ свободный. Необходима индивидуальная регистра-

ция в локальной сети вуза. 

3. Infolio - Университетская электронная библиотека – http://www.infoliolib.info/ 
 

5.4.2. Тематические профессиональные базы данных и информационные справочные 

системы: 

1. Информационно-коммуникационные технологии в образовании - http://cis.rudn.ru/doc/847 

 

5.4.3. Электронные библиотечные системы 

 

ЭБС «Университетская библиотека онлайн» – http://www.biblioclub.ru/ После регистрации 

доступ возможен из любой точки сети Интернет. 
 

5.4.4. Дополнительные Интернет-ресурсы 

1. Сайт Министерства образования и науки РФ: http://www.edu.ru 

2. Некоммерческое частное образовательное учреждение дополнительного профессионального 

образования «Интернет - Университет Информационных Технологий»: www.intuit.ru 

3. Сайт газеты «1 сентября»: www.1september.ru 

4. Авторский блог: http://domkontrabota.blogspot.ru/ 
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5.5 Программное обеспечение, профессиональные базы данных и информационные 

справочные системы современных информационных технологий 

Тип программного обеспечения Наименование Схема лицензирования, режим доступа 

Операционная система 

РЕД ОС «Стан-

дартная» для 

Рабочих стан-

ций* 

Образовательная лицензия от 11.07.2022 г. 

на 3 года для 240 рабочих мест в рамках 

соглашения о сотрудничестве с ООО «Ред 

Софт» № 305/06-22У от 28.06.2022 г. 

Офисный пакет LibreOffice 
Свободное ПО, 

https://libreoffice.org/download/license/ 

Интернет-браузер 

Chromium 
Свободное ПО, 

https://www.chromium.org/Home/ 

Яндекс.Браузер 
Бесплатное ПО, 

https://yandex.ru/legal/browser_agreement/ 

6 Материально-техническое обеспечение дисциплины 

Наименование помещения Материальное-техническое обеспечение 

Учебные аудитории: 

- для проведения занятий лекционного 

типа, семинарского типа (2-206, 2-211, 

2-307, 1-144); 

Учебная мебель, доска, мультимедийное оборудование 

(проектор, экран, ноутбук с выходом в сеть 

«Интернет») 

- для групповых и индивидуальных 

консультаций (2-207, 2-208); 

Учебная мебель, доска, персональные компьютеры с 

выходом в локальную сеть и сеть «Интернет» 

- для текущего контроля и 

промежуточной аттестации (2-219) 

Учебная мебель 

Компьютерный класс (2-207) Учебная мебель, компьютеры (8) с выходом в 

локальную сеть и сеть «Интернет», передвижная доска, 

лицензионное программное обеспечение 

Компьютерный класс (2-208) Учебная мебель, передвижная доска, компьютеры (8) с 

выходом в локальную сеть и сеть «Интернет», 

лицензионное программное обеспечение 

Компьютерный класс (2-213) Учебная мебель, передвижная доска, компьютеры (12) 

с выходом в локальную сеть и сеть «Интернет», проек-

тор, экран, лицензионное программное обеспечение 

 

Для проведения занятий лекционного типа используются следующие наборы 

демонстрационного оборудования и учебно-наглядные пособия: 

- презентации к курсу лекций. 
 

 


