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ot 01 mapta 2017 r.
npoTokos Ne 7

1.1. Hacrosimee IlonoxkeHue perynupyer AesTENbHOCTh OTAeNa OyXraJTepuu
Opckoro ryMaHMTapHO-TEXHOJOTHYECKOoro uHctuTyTa (punmana) OI'Y (manee —
WHCTUTYT) B YACTH PEAIM3aLlMU 1IeJIeH U 3a]1a4, BO3JIO)KEHHBIX HA OTAEI OyXTaJlITepHUH.
1.2. OTnen Oyxrantepuu sBIASETCS CTPYKTYPHBIM MOApa3AeJIeHUEM HHCTUTYTA.
1.3. CokpanieHHOE€ HaMMEHOBaHUE oTAeNa Oyxranrepuu - Ob.

1.4. OTnen OyxraaTepuu NOTUMHAETCS HEMOCPEICTBEHHO PEKTOPY MHCTUTYTA.
1.5. B cBoell AesTeNbHOCTH OTIeN OyXraaTepuu pyKOBOJACTBYETCS:

- ®enepanbHbIM 3aKOHOM «O OyXralaTepcKoM y4eTey;

- brooketHsiM kogekcoM Poccuiickon denepanuu;

- HanoroBeim konekcom Poccutickoit denepanuu;

- JIEUCTBYIOLIMM 3aKOHOAATelbCcTBOM Poccuiickonn denepanuu, HOPMATUBHOM,
METOINYSCKOM M TEXHUYSCKOM JOKYMEHTAILIMEH, peTJIaMEHTUPYIOIICH OyXraaTepcKyro

ACATCIBHOCTD,

- YcraBom OpeHOYyprckoro rocy/1apcTBEHHOIO YHUBEPCUTETA,
- Ilonoxenuem 006 OpcKOM TI'yMaHUTapPHO-TEXHOJOTUYECKOM HWHCTUTYTE

(pummane) OI'Y;

- JIOKaJIbHBIMX HOPMATHBHBIMU aKTaMHW MHCTUTYTAa U YHUBCPCHUTCTA,

- IpaBWJIaMU BHYTPEHHETO PACTIOPSIKA;

- HTHCTPYKIIMEH 10 BEICHUIO JISJIONPOU3BOICTBA;

- HactosmuM Ilonoxxenuem.

1.6. OTnen OyxranTepuu UMEET MedaTh CO CBOMM HAaMMEHOBAHUEM.



2. PYKOBOJACTBO M CTPYKTYpa

2.1. OmepatuBHOE pPYKOBOACTBO JCSATEIBHOCTBIO OTAENa OyXraiaTepuu
OCYUIECTBJISIET TJIaBHBIN OyXraiarep, KOTOPhIM aMUHUCTPATUBHO MOJYUHEH PEKTOPY
WHCTUTYTA.

2.2. I'maBHBIM OyXrajaTep Ha3HA4yaeTcs M OCBOOOXKIAETCS OT 3aHMMAEeMOMU
JOJKHOCTH MPUKA30M PEKTOPa MHCTUTYTA.

2.3. CTpyKTypy M IUTaTHYK YHMCIEHHOCTb OTH€Ja OyXrajaTepHH YTBEpXKIAET
PEKTOp MHCTUTYTA MO MPEACTABICHUIO INIABHOTO OyXraiarepa.

2.4. Pacnipenenenrie 00s3aHHOCTEN MEXIy paOOTHUKAMH OTHeNa OyXraiaTepuu
IIPOU3BOMTCS IJIaBHBIM OYyXTaJTEPOM.

2.5. B coctaB OyxranTepuu BXOIT:

- TJIaBHBIN OyXranTep;

- 3aMEeCTUTENb TJIABHOTO OyXTayTepa;

- BeAylIuil Oyxranrep;

- Oyxranrep.

3. 3agaun

3.1. Oo0ecneuenue 1eneBoro u 3GYEKTUBHOTO HCMHOJb30BAHUS CPEACTB
WHCTHUTYTA.

3.2. Opranu3alMOHHOE U METOJUYECKOE PYKOBOACTBO OyXTaITEPCKUM YUETOM U
OTYETHOCTHIO TI0 BCEM BUJIAM JICATEIHLHOCTH, 10 BCEM BUAAM (PMHAHCHPOBAHMUS.

4. OyHKIUM 0TACIA OyXTaJaTepuu

OyHKIMK OTAeNa OyXralTepuu BbIPaXKatoTCs Yepe3 JOHKHOCTHbIE HHCTPYKIIMH
pabOTHUKOB OTJENIa OyXTalITepHUHU.

4.1. ®opmMupoBaHHU€E yUETHON OJUTUKH B COOTBETCTBUH C 3aKOHOJATEIBCTBOM O
OyXrajaTepckoM Y4eTe M HCXOAS U3 CTPYKTYpbl M OCOOEHHOCTEH AeATeIbHOCTH
WHCTUTYTa, HEOOXOIUMOCTH 00ECIIeUeHHS €T0 (PMHAHCOBON YCTOMYMBOCTH.

4.2. Pabota 1m0 TOATOTOBKE M TMPUHATHIO paboOyero IUiaHa c4yeToB, (opMm
NEPBUYHBIX YYETHBIX JTOKYMEHTOB, IPUMEHSAEMBIX ISl O(POPMIICHUS XO39HCTBEHHBIX
orepauuid, o KOTOPbIM HE MPEAYCMOTPEHBI TUITOBBIE (POPMBI.

4.3. Pa3paboTka (hopM TOKYMEHTOB BHYTPEHHEIN OyXTaaTepCKON OTYETHOCTH.

4.4. ObecneveHue NopsaKa MPOBEACHHS HHBEHTapU3aLUK.

4.5. KoHTpOoJb 3a NpOBEACHUEM XO3AMCTBEHHBIX ONEPALUH.

4.6. OoOecneueHue COOMIOAEHUS TEXHOJIOTUU O0pabOTKKM OyXranTepckoil
uH(pOpMAaIUU U OPSAIKA JOKYyMEHTO000pOTA.

4.7. Opranu3zanusi OyXraJTepcKoro y4era 1 OTYETHOCTH B HHCTUTYTE Ha OCHOBE
MaKCUMaJbHOW IEHTpAIM3alMi YYETHO-BBIUMCIUTENbHBIX padOT M NPUMEHEHUs
COBPEMEHHBIX  TEXHUYECKUX CpPEACTB U  MH(GOPMALMOHHBIX  TEXHOJIOTHUH,
IPOrPECCUBHBIX (POPM U METOJIOB yUeTa U KOHTPOJIS.

4.8. @opMHpOBaHME U CBOEBPEMEHHOE MNPEIOCTABICHUE BBIMIECTOSIIMM U
KOHTPOJUPYIOIIUM  OpTaHU3aIusiM TIOJIHOM ©  JOCTOBEPHOM  OyXraiaTepcKoun



MH(pOpMAaILUH O AEATETbHOCTU HHCTUTYTA, €r0 UMYILECTBEHHOT'O IIOJIOKEHUS, JJ0X01aX
U pacxojax.

4.9. Pa3paboTka U OCYIIECTBICHHE MEPONPUATHUN, HANpPaABICHHBIX Ha
yKpeIieHue (MHaAaHCOBOM JTHUCLUIUIMHBI.

4.10. VYuer wumymecTBa, 00s3aTENBCTB M  XO3AWCTBEHHBIX ONEpaLUH,
MOCTYIAKOIINX OCHOBHBIX CPEJCTB, TOBAPHO-MATEPUATIbHBIX LICHHOCTEN U JIEHEKHBIX
CPEICTB.

4.11. CBoeBpeMEHHOE OTpaKEHHE Ha cyeTax OyXraiaTepCcKOro ydera oneparui,
CBSI3aHHBIX C JIBU’KEHHEM OCHOBHBIX CPEJICTB, TOBAPHO-MATEPUATIBHBIX LIEHHOCTEH U
JEHEXKHBIX CPEJICTB.

4.12. Yyer peamm3an OpOayKUNH, BBIIOJIHEHUS padboT (yCIIyT), pe3yiabTaToB
(MHAHCOBO-XO3AMCTBEHHON N1€ATEIBHOCTH HMHCTUTYTAa, a TakXke (PUHAHCOBBIX,
pPacUeTHBIX U KPEIUTHBIX ONEpaLUi.

4.13. CBoeBpeMEHHOE U MPaBUIbHOE 0POPMIICHUE TOKYMEHTOB.

4.14. ObecnieueHre pacyeToB 10 3apabOTHOM TuIaTe.

4.15. IlpaBunpHOE€ HAUYUCIEHWE M TEPEUYHUCIECHUE HAJIOrOB M COOpPOB B
denepanbHbIi, pPErHOHATIBHBIA W MECTHBIM OIOKEThI, CTPaxOBBIX B3HOCOB B
roCy/1apCTBEHHbIE BHEOIOPKETHBIE COLIMANIbHBIE (DOHBI.

4.16. IlpoBeneHne 5>KOHOMHUYECKOTO aHaimu3a (UHAHCOBO-XO3SUCTBEHHOMN
NEeATEIbHOCTH MHCTUTYTA IO JAHHBIM OYXTaJITEPCKOIO y4eTa U OTYETHOCTH B LEISAX
BBISIBJICHUST ~ BHYTPHUXO3MMCTBEHHBIX  pPE3€PBOB,  YCTPAHEHHsS  MOTEPb  H
HEIPOU3BOJACTBEHHBIX 3aTparT.

4.17. IlpuasATHE MEp MO MNPEIYNPEKACHUIO HEAOCTAY, HE3aKOHHOIO
pPacxo0BaHUs JEHEXKHBIX CPEJCTB U TOBAPHO-MATEPHAIIbHBIX IEHHOCTEH, HApyIICHUMA
(MHAHCOBOTO U X03HCTBEHHOT0O 3aKOHOJATENIbCTBA.

4.18. Ocy1iecTBiIeHUE KOHTPOJIS U y4eTa IO 3aKIOUYEHHBIM TOCYJapCTBEHHBIM
KOHTpaKTaM, X03iCTBEHHBIM JI0rOBOpaM, TPYJOBBIM JOTOBOPAaM M CBOEBPEMEHHOMY
00eCreueHNI0 BHIIOJHEHUS (PMHAHCOBBIX 0053aTENbCTB.

4.19.  OcymiecTBieHHEe  KOHTPOJS  3a  BBINOJHEHWEM  (PUHAHCOBOTO
3aKOHOJATEIbCTBA W HOPMATUBHBIX JIOKYMEHTOB, PErIAMEHTHPYIOUIUX IEJIEBOE
UCIIOJIb30BaHUE OIOIPKETHBIX CPEJCTB, CPEICTB OT MPUHOCSILEH JOXO0 ACSITEIbHOCTH
Y YETKOM OpraHu3anuu OyXrajaTepcKoro yuera.

4.20. Benenue yuera JOBEACHHBIX JO MHCTUTYTa CYMM OFOIKETHBIX
ACCUTHOBAHMM U cyOCHAMI HAa TeKylUi (PMHAHCOBBIN IO/ U IJIAHOBBIN MEPUO.

4.21. IlpencraBieHne B yCTAHOBIIEHHbIE CPOKM MUHHUCTEPCTBY 00pa30BaHUS U
Hayku Poccuiickoii ®enepanuy CorjaiieHuss Ha MepedHciieHne cyOocuauid u3
dbenepanpHOro OrO/KETAa HA TEKYIIUN (DMHAHCOBBIM TOJI.

4.22. ®opMupoBaHHUE €1 B COOTBETCTBUU C YTBEPKJIECHHONM HOMEHKJIATYpPOIl,
oOecrieueHne X COXpPaHHOCTH.

5. IlpaBa

Otnen OyxrajiTepuu, B JIUIIE TIIABHOTO OyXrainTepa, UMeeT MpaBo:

5.1. 3anpamumBarh W TMOdy4YaTh HeOOXoAWMbie HWHGOPMAIIMOHHBIE U
aHAJUTUYECKUE MaTepuaigbl OT PYKOBOJUTENCH CTPYKTYPHBIX MOJpa3/ielIeHU



MHCTUTYTA HEOOXOJIMMBIX NJIsi OCYIIECTBICHUS padOThl, BXOJASIIEH B KOMIIETEHIIUIO
otnena OyxrajaTepuu.

5.2. B paMkax cBO€il KOMMETEHIIMM CaMOCTOSITEIbHO OPraHU30BbIBATH padOTy
otnena OyxraaTepuu B COOTBETCTBUU C BO3JIOKEHHBIMU HA HErO (DYHKIMSIMHU.

5.3. I[IpoBOAMTH MpUEM IPa’KIaH U KOHCYJIBTALUH IO BOIIPOCAM CBOEH KOMITETCHIINN.

5.4. TpebGoBaTte OT paOOTHHKOB OTAeNa OyXraJTepuu U PYKOBOAHUTENECH
CTPYKTYPHBIX  MOJIpa3€JICHUI HMHCTUTYTAa BBINIOJHEHUS  yKa3aHUW  OT/ela
Oyxrantepuu B npeaenax QyHKINUNA, TpeyCMOTPEHHBIX JAaHHBIM MOJO0KEHUEM.

5.5. BHOCUTB mpeasioKeHus PEKTOPY MO COBEPIICHCTBOBAHUIO OYXTalTEPCKOIO
yueTa 1 (UHAHCOBO-XO035HCTBEHHOM NESTEIbHOCTH UHCTUTYTA.

5.6. BpIXOOUTH C MNPEIJIOKEHUSIMU K PEKTOPY HHCTUTYTAa O MOOILIPEHUHU
COTPYIHHUKOB OTJIeNIa OyXTaJITepUH, a TAKKE O MPUMEHEHUHN K HUM JIUCUUILTHHAPHBIX
B3BICKaHUMH,

5.7. Tlo mopydeHHIO peKTOopa MNPUHHUMATh ydacThue€ B pabOTe COBEIIAHUIA,
CEMHUHAPOB B paMKaxX KOMIIETSHIIMH OT/ena OyXraaTepuu.

6. OTBEeTCTBEHHOCTD

6.1. Ha rmaBHOTO OyXTanrepa Bo3jiaraeTcs OTBETCTBEHHOCTb 3a:

6.1.1. Opranuzanuio OyXTaJITEpCKOTO YYeTa, OTBEUYAIOIIEro TpeOOBAHUSIM
JEHCTBYIOLIETO 3aKOHOIaTEIbCTBA.

6.1.2. JlocTOBEpHOCTh JAHHBIX OyXTaldTepCKOro y4eTa U OTYETHOCTH.

6.1.3. CBOEBpEMEHHOE M KQUECTBEHHOE MPE/ICTABIICHUE OTYETHOCTH.

6.1.4. He pasrmamenne cBeAEHUM, COCTABIAIOMIMNX OXPAHIEMYI0 HOPMATHUBHO-
MIPaBOBBIMH aKTaMH TalHY.

6.1.5. Cobmronenre pruHAHCOBOW JUCITUTUIAHEI.

6.1.6. CBOeBpeMEHHOE U Kaue€CTBEHHOE HCIIOJHEHUE IMPUKA30B pPEKTOpa
WHCTUTYTA.

6.1.7. 3a Henajiexanue odbecreueHre noxapHon 6€30MacHOCTH U BBITIOJHEHUS
MPOTUBOIIOKAPHBIX MEPOTPUATHIA, a TaKKe 32 HecoOJto/IeHne TpeOOBaHUN HOPM U
MpaBUJI OXPaHbI TPyJa B OT/EIe OyXraaTepuH.

6.2. TlpaBa 1 00sI3aHHOCTH COTPYIHUKOB OTJENa OyXrajaTepuu PEryIUpyIOTCS
JEHCTBYIONTUM 3aKOHOIATEeIILCTBOM, JOJIKHOCTHBIMUA WHCTPYKITUSMH, UX TPYIOBBIMH
JIOTOBOpaMHU, MIpaBIJIaMy BHYTPEHHETO pacrlopsaKa, MPUKa3aMy M PacopsHKEHUSIMU
PEKTOpa ¥ MHBIMH HOPMATUBHBIMH U PACTIOPSIUTEILHBIME TOKYMEHTAMU WHCTUTYTA.

7. B3auMoOTHOLLIEHU A

Jlns KauecTBEHHOTO U OMNEPATHUBHOIO BBIMOJHEHUS CBOMX 3aJad OTAEIN
OyxranTepuy  OCYIIECTBISCT  B3aWMOJIEHCTBHE C  JIIOOBIM  CTPYKTYPHBIM
NOApPA3EICHUEM UHCTUTYTA.

8. Peopranusanusi v JTMKBUAALMS

[Ipekparienune nesITeNbHOCTH OTAEIa OyXTraaTepuu OCYIIECTBISIETCS MyTEM €ro
JIMKBHUAIMH WM PEOPTraHU3ANU B COOTBETCTBUHU C IPUKA30M PEKTOPA UHCTUTYTA Ha
OCHOBAHUU PEILICHUSI Y UYEHOTO COBETA.



9. Ilopsinok nNPpUHATHS, YTBEPXKIACHUS] M HM3MEHEHHS HACTOSILIEro
IHHonoxenus

9.1. Hacrosee IlonoxkeHne NpUHUMAETCS Ha 3aCE€JaHUM YYEHOIO0 COBETa
MHCTUTYTa U YTBEPKIAETCSI PEKTOPOM UHCTUTYTA.

9.2. 3menenus k Hacrosuemy [lonoxeHnio o6Ccyx1aTcs 1 IPUHUMAIOTCS Ha
3acelaHny YYEHOr0 COBETA U YTBEPKIAOTCS PEKTOPOM MHCTHUTYTA.

['maBHBII Oyxrantep N.B. KoBaneBa

COI''TACOBAHO:
HavanpHUK 10puanueckoro oraena B.H. KaranoBa



